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Processo n° 039/2011 Projeto de Resolugiio n® 006/2011 |

Interessado: Camara Municipal de Itapevi
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‘_g.._'\} Assunto: DispSe sobre a reorganizagdo administrativa da Camara Municipal |
i i de Itapevi, transforma, cria e extingue cargos; revoga o artigo 39 da Resolugéo
i b n. 004/2010 e da outras providéncias.
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PROJETO DE RESOLUCAON. 006 /2011.
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEWI
As Comizsdes de: “Dispde ~ sobre a  reorganizagdo

ﬁ.hnﬁ-:a @ Radn~3a:
C ordom Somint » Exon.Serv.Pabline:
O Finangae ¢ Org vmyente: s

(3 Fimcatzacso Comtrole;
A8, ot

administrativa da Camara Municipal de
Itapevi, transforma, cria e extingue
cargos; revoga o artigo 39 da resolugdo n.
004/2010 e dé outras providéncias.”

h‘m
Presidents

TITULO 1
DOS OBJETIVOS

o L y %‘, -
Art. 1°. — Esta Resolugday-dispdeiisobre reorgdnizacio da estrutura
organizacional e das atividades adnﬁﬁigfﬁeﬁi,\zasﬂ‘a‘;@ﬁ%ﬁira Municipal de Itapevi,
que tem por objetivo prestar assistéhcid técnica € administrativa a Presidéncia, a
. ~ . ~ - . [
Mesa Diretora, as Comissdes Técnijcas e aos} Vereadores.
|
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DA ORGANIZA! DMINISTRATIVA
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Art. 2°. — A organizagdo administrativa -da’CﬁEn/ara Municipal de Itapevi

. . el LT T ™
compde-se das seguintes unidades. ™% T .

I- Gabinete da Presidéncia

II- Gabinete dos Vereadores

III - Superintendéncia das Coordenadorias

IV — Coordenadoria de Financas e Contabilidade
V - Coordenadoria do Processo do Legislativo
VI- Coordenadoria de Imprensa

VII - Consultoria Legislativa

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI

VIII - Assessoria de Relacdes Internas APROVADO
IX -Assessoria de Relagdes Comunitarias €m plandda
e it

X - Assessoria de Relagdes Parlamentares
XI - Setor Administrativo

Prasidente

]

Paragrafo unico. As atribuicdes e fiingdes de cada uma das unidades
administrativas, exceto o setor administrativo, se enconiram descritas nos
anexos ¢ no Regimento Interno, conforme o caso.

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova ltapevi - ltapevi - SP - CEP.; 06694-090
Fone: (11} 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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TITULO I

DA REDENOMINACAO E CRIACAO DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO E DE PROVIMENTO EM COMISSAOQO.

CAPITULO1 -
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Secdo I

DA REDENOMINACAO E RECLASSIFICACAO DO CARGO

Art. 3° - ‘ré
Publica, passa a ter denommag/a%a?de TECNIC@Qi EM FINANCAS DO
LEGISLATIVO ¢ reclassxﬁcado sob o mdlce 876 nivel II, da tabela de

vencimentos. )
N\\ ' rf '-x_ -,qu %x
C§e 40 II f*("ﬂ Orf‘,v L .'
r P - '

DA CRIACAO DE"CARGOS‘DE?ROVIMEN’I%? EFET IVO

o e

.\T/C ,(% - !j :\r/l

Art. 4°. Ficam criados na\l estmturﬁﬁadmliﬁxstratlva dd. Camara Municipal de
Itapevi, os seguintes cargos: \ - | / L7 /

N, = i
~ ~-

S~

I-20 (vinte) cargos de AUXILIAR\LEGISLATIVO I nivel I
II - 01 (um) cargo de FOTOGRAFO DO LEGISLATIVO nivel I

Paragrafo dnico — Os requisitos e atribuigdes estdo deﬁmdas nas respectivas
Resolugtes, € a remuneragdo estd definida na Lei 2.055/11 e eventuais
alteracGes.

CAPITULO II

DA EXTINCAO E CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO

Secao I

DA EXTINCAO DE CARGOS

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Itapevi - Itapevi - SP - CEFR: (6694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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Art. 5°. Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissdo
existentes na estrutura administrativa:

a) 01 (um) cargo de Secretario Geral,

b) 01 (um) cargo de Diretor de Secretaria,

¢) 01 (um) cargo de Diretor de Contabilidade

d) 01 (um) cargo de Assessor de Imprensa.

¢) 15 (quinze) cargos de Chefe de Gabinete

f) 40 (quarenta) cargos dec Assessor Parlamentar I

g) 39 (trinta e nove) cargos de Assessor Parlamentar 11

Art. 6°. — Ficam criados na estrutura administrativa da Cdmara Municipal, os
seguintes cargos em comissgo, de livre: provunento

a) 01 (um) cargo de Supenntendente”tﬁ% Cnorde adorla %\:}?\) ref. A

b) 01 (um) cargo de Coordenador acE qgnang:ase Contahlhdade ‘do Legislativo ref. B
¢) 01 (um) cargo de Coordenador do Profgessu do Leglslatlvo ref. B
d) 01 (um) cargo de Coordenador de Imprensa do lLenglﬂt]VO . ref. B
e) 15 {quinze) cargos de Assessor de Rela;oes I/nternas' ref. D
f} 26 (vinte e seis) cargos de Asséssor de : elagoes Comumténas 7 (e ref. F
g) 14 (quatorze) cargos de Assmsor.de Rgl?q,oes Parlame;xtares /, ref. F
h) 14 (quatorze) cargos de Assessor de Cnordenar;ao Y Artlculagao Polmca ref. G
* ‘.
fLoo / - — i ———— \
§ 1" As atribuigdes, requléltos para o provunento e a r{\amunerac;ao estdo
definidos nos respectlves anexos>~ destaa Rcsolugao € da Lel Municipal n.

2.055/2011 e eventuais alteragoes ?')__ \b; 2 g ' 7
\ : - : S

ti | ! § 2°. O cargo de Consultor Leglslatlvo tem Eli refelf/nma salarial readequada para

. aletra C, mantendo-se o indice de T23.0 e S

) \‘\- .—- B //

g : § 3° Serdo simultaneamente extintos 13 (treze) cargos de Assessores de
. ‘ Relagbes Comunitarias, quando, em virtude de habilitagdio em concurso
publico, se completarem a posse dos 13 (treze) primeiros nomeados para

ocuparem o cargo de Auxiliar Legislativo, ora criados.

§ 4°. — Cada Gabinete de Vereador devera comportar até, no maximo, 5 (cinco)
servidores.
CAPITULO 111
DO SETOR ADMINISTRATIVO
Art. 7°. — O setor administrativo, que ¢ integrado exclusivamente por servidores

ocupantes de cargos de provimento efetivo, denominados Analista Legislativo
em Gestdo Publica I a IV; Técnico em Finangas do Legislativo; Assistente

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova ftapevi - Itapevi - SP - CEF.: 06694-090
Fone: (11} 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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Legislativo I a IV; Auxiliar Legislativo I a IV; e Fotégrafo do Legiélaﬁvb, €
passam a ser assim quantificados:

Denominacio Qualificacio

Quantidade

Analista Legislativo I em Gestdo Pablica - Administragdo de Empresas 01
Analista Legislativo II em Gestdo Puablica - Direito . 01
Analista Legislativo 111 em Gestéo Pblica — Jornalismo 01
Analista Legislativo IV em Gestdo Publica — Contabilidade 01
Técnico em Finangas Legislativa - Técnico em contabilidade 01
Assistente Legislativo I - Nivel médio 17
Assistente Legislativo 11 - * 02
Assistente Legislativo 11 - * 01
Assistente Legislativo IV SRR 0t
Auxiliar Legislativo [ T vaelufundamental e-CNH categoriaD 21

Auxiliar Legislativo 11 CNigElfandamental 03

Auxiliar Legislativo I : Nwel.gfund@ental 02
Auxiliar Legislativo IV =~ "Nivel %’“d\fﬁnental 02
Fotégrafo do chislativo -vael Médio e hablhtag:ao especifica 01

=

Paragrafo unico. Os rGQUISltOS P Apr ovamente} atrlbmg:oes ¢ remuneragio,

estdo definidos no respectlvo anerxc’)Nesta Resolug:ﬁo e da Lei 2.055/11 e
AN e .

eventuais alteragdes. ;' oy v
fof = e e e RS

Art. 8° - No prazo max1m0 de <80“(ccnto e oitenta) r‘dlas caberd a Mesa
Diretora, adotar as prov1denc1as .paf‘“a a rcahzag:ao do Concurso Publico e as
i adequagdes necessarias decmrrentes da extmg:ao decargos. -

i NN

o p Art, 9° - As despesas decorrentes da~presente Resolugao serdo suportadas por

¥

‘ a1 .
| | dotagBes proprias, suplementadas, enecessarlo ';//

. X Art. 10 - Fica o setor competente autorizado a republicar todos os anexos, ainda
‘ que ndo alterados por esta Resolugio.

Art. 11 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo,

revogando-se as disposigdes em contririo e, em especial, o artigo 39 da
Resolucio 004/2010.

Céamara Municipal de Itapevi, 13 de abril de 2.011

LUCIANO DE OLIVEIRA FARIAS
Presidente
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IGOR SOARES EBERT
Vice-Presidente

FLAUDIO AZEVEDO LIMAS
1° Secretario

ADILSON PERES
2° Secretdrio, - -

MARCOS FERREIRATGODOY?

S ol '

/
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ANEXO|

QUADRO DE REQUISITOS, ATRIBUICOES, DESCRIGOES E FORMA
DE PROVIMENTO DO CARGO EFETIVO

01. FOTOGRAFO DO LEGISLATIVO

Provimento efetivo sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis e politicos; estar quite com o servigo
militar se for o caso; escolaridade com ensino médio completo; possuir
habilitagdo de fotografo reconhecida--por: Orgao 0ﬁc1a1 ¢ 2 (dois) anos de
experiéncia profissional como fotografo

ATRIBUICOES: -

2=

S#o atribui¢des do cargo de FOTOGRAI;O}DO LEGISLATIVO o exercicio de
todas as atividades admlmstratlvas %Ioglsucas g&_ nivel smédio relativas ao
exercicto das competencil \cog's‘u clonais_e ,flegals A ;Eérgo da Cémara
Municipal de Itapevi, fazenjdo wso g todosgoshf_'égmpar\nentos € Trecursos
disponiveis para a consecugao essas atmdades em! espemal as que se
relacionem com, criar 1magens fotograﬁcas de acontecnmentos pessoas,
paisagens, objetivos ¢ outro’g ‘temas 'em*branco e preto Su ‘colorido. Escolher
equipamentos em func¢io de mtengoes 5afrea de- atuar,:ao € 01rcunstanc1as operar
camera fotogrifica (de pehcula ou dlgltal) acessorlos ke equipamentos de
iluminagdo; calibrar os equlpamentos mdnitorar equ1pamentos de medigio;
operar programas de tratamentc}de 1magcns A—-'ﬁw%
Conceituar o trabalho fotograﬁco Jnité ipretano objeto a ser fotografado;

experimentar produtos e técnicas fotogréficas; definir o suporte material da
. imagem fotografica; compor a imagem, modular a luz; enquadrar a imagem;
regisirar a imagem sobre pelicula ou magnética.
Revelar filmes, editar imagem, ampliar fotos; digitalizar imagem; tratar imagem
digitalizada ou convencional: brilho, contraste, defini¢do e corte; legendar
imagem; restaurar, ampliar e retocar imagens fotograficas. Criar efeitos graficos
em imagens obtidas por processos digitais € reproduzi-las sobre papel ou outro
suporte.
Produzir documentagdo referente & imagem; contextualizar a imagem
fotografica; documentar a autoria da imagem fotografica; arquivar os
documentos fotograficos; catalogar documentos fotograficos.
Ter dominio de softwares de tratamento de imagens, diagramagdo grifica,
planilhas, textos, navegacdo na internet, email, assim como exercer as demais
fungdes afins que lhe forem atribuidas.

02. TECNICO EM FINANCAS DO LEGISLATIVO

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova ftapevi - ftapevi - SP - CEF.. 06694-090
Fone. (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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Provimento: Efetivo; Regime: Estatuto do -Servidor Puablico do Poder
Legislativo do Municipio de Itapevi; Requisitos: ser maior de 18 anos; estar em
pleno gozo de seus direitos civis e politicos; estar quite com o servigo militar, se
for o caso; ter experiéncia em drea phblica, no minimo 1 (um) ano; nivel técnico
em contabilidade e registro na entidade de classe correspondente;

ATRIBUICOES:

Sdo atribui¢gdes do Técnico em Finangas do Legislativo o exercicio de todas as
atividades administrativas e logisticas de nivel médio relativas ao exercicio das
competéncias constitucionais e legais a cargo da Camara Municipal de Itapevi,
fazendo uso de todos os equipamentos e recursos disponiveis para a consecugdo
dessas atividades, em especial as que se relacionem com as seguintes atividades:
I - prestagio de suporte e ap01o tecmoow*e’ spemallzado as atividades dos
Analistas; '
Il - execugdo de atividades “de colet‘ﬁjs?,lepaowi_tratamento de dados e

informagdes especializadas voltad'z{s%ﬁgr';% at1v1dad finalisticas; e

IIl - orientagdo e controle de processos voltados as ireas de orgamento; assim

como exercer as demais fung:oes afins. que;l}ie forem-atribuidas.
T Lt 7

! PN 4 '; T
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ANEXO I

TABELA DE REFERENCIA R_EMUNERATORIA DOS CARGOS EM
COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO :

REFERENCIA iNDICE
A 1270

B 950

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Ttapevi - ltapevi - SP - CEFP.. 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO NO
AMBITO DOS GABINETES DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

01. SUPERINTENDENTE DAS COORDENADORIAS

Provimento em comissfo, sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos:
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e quites com o servigo militar, se
for o caso: possuir nivel superior completo com o respectivo registro na entidade de
classe. Co

Atribuigdes:

’ ¥
Planejar, organizar, coordenar e -COntrolar as afivi ades Coordenadorias com as
4 o
deliberagbes da Mesa, sob a diregdo do Presidente, propor melhorias e dar sugestdes
relacionadas com a orgamzat;ao e ﬁmcwnai‘nentm geral fazer %mnprlr as instrugdes,
portarias ¢ demais atos normatwos?a Me/sz’l Dlretera, Japhcavels/a}s coordenadorias, ¢
executar outras tarefas afins que’ \Ihe ore)t%xatrlbmdas Or m

1
!

: o \
02. COORDENADOR DO PROCESSO LEGISLATIVO '\
"\‘/b ‘ H@Aﬁ(’) ' \}/
Provimento em comisséo, sob 0 regxme estatutarlo Requlsltos ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos clv:s,\pohtlcos e quites corh o servico militar, se
for o caso; experiéncia na area\pubhca mvel supenor e re’s/pectlvo registro na entidade
de classe. U S T

‘\\m _f/

Atribuicdes;

Organizar, dirigir e controlar as atividades administrativas da secretaria do legislativo,
de acordo com as deliberagdes da Mesa Diretora, sob a dire¢do do Presidente; propor
melhorias e dar sugestdes relacionadas com a orientagdo e funcicnamento da
secretaria; fazer cumprir as instrugles, portarias e demais atos normativos da Mesa
Diretora, supervisionar o assessoramento a Mesa Diretora em suas atividades internas.

03. COORDENADOR DE FINANCAS E CONTABILIDADE.

Provimento em comissdo, sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e estar quite com o servigo militar,
se for o caso; ter experiéncia em area publica, no minimo de 2 (dois) anos; nivel
superior em ciéncias contdbeis e registro na entidade de classe, pelo prazo minimo de
um biénio.

Atribuicoes:

Rua Arnalde Sergio Cordeiro das Neves, 8( - Vila Nova ftapevi - ftapevi - SP - CEP.. 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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Coordenar e dirigir os servicos contabeis da Cadmara Municipal, em especial a
execugdo or¢amentaria, a elaboragio ¢ manutengdo do Plano de Contas contabil, a
elaboragdo da prestagdo de contas anual, além de executar outras tarefas afins.

04. COORDENADOR DE IMPRENSA

Provimento em comisséo, sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos,
estar em pleno gozo dos direitos civis, politicos e quite com o servigo militar, se for o
caso. Ser bacharel em Jornalismo, com o registro no Ministério do Trabalho e
experiéncia comprovada de, pelo menos 2 anos em atuagio profissional afins.

Atribuicdes:

Coordenar e assessorar o Presidente em-gventos-oficiais ou ndo; acompanhar o
Presidente em participagbes em meiGs de cammjﬂg@gao; planejar, organizar e coordenar
a realiza¢do de eventos realizad%féélai(ﬁs% todosies.atos-protocolares para reunides
solenes, especiais, comemoratiVas<e>destinadas;<a Ho}nenagens; contribuir na
organizagdo de seminarios, congres(s?;e.«pa'lestras-rdeﬁeresse da Casa; atender no
credenciamento, organizacdo de visifas oficiais e recepgdo de autoridades, jornalistas,
cerimdnias funebres, religiosas e aﬁ:r&; fazgér a rf;visz’io formal de todo o material de
divulgagio; cadastrar e man‘t?ér e infof: ’{i{;ges{ r-‘cferen?es_ﬂao r‘if)ti'ciério de imprensa
relacionado com a Céamara jou dexif resse réegtéi;ﬁ;plgﬁejar,’ ,’éoordenar, orientar,
controlar e executar as atiyidades 'L"Léiaci})\qadaggéé}nfhﬁéona@ipagﬁo, veiculagdo e
servigos de editoragio ¢ propiciar._canal__de__comunicagiio entre entidades
representativas da sociedade ée a Cémara; ¢ definir e orglairiiz'c‘lr os veiculos de
o5

; g T, S A
informag#io interna da Cama\_r(a%’ \ 5%%%

1 5
\’"@\ 0,

~ 05. ASSESSOR DE RELACOES INTERNAS ;""’;
. P éﬁh‘_-‘_—_ T
b
|

S o

& ;
T T L
57 ¢/
S
. N - 7y - PR LA LI .
Provimento em comissdo sob o regime, gﬂatutano;--l}gqumtos: ser maior de 18 anos;

estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e estar quite com o servigo militar,
se for o caso; possuir ensino médio completo;

! ; Atribuicdes:

[ 5 Prestar assisténcia imediata aos Vereadores em atividades por eles designadas;
i . preparar despachos dos Vereadores nos expedientes e processos encaminhados ao
Gabinete; assessorar os Vercadores nos assuntos relacionadas 4 Administracio da
Camara Munijcipal; manter informagdes atualizadas referentes ac noticiario de
imprensa relacionado com o Vereador, ou referentes a assuntos de interesse do mesmo;
requisitar materiais de consumo necessirios a manuten¢io do Gabinete;
responsabilizar-se pela expedigdo e distribuigdo da correspondéncia do Gabinete.

Prestar assisténcia imediata aos Vereadores em atividades por eles designadas;
preparar despachos dos Vereadores nos expedientes e processos encaminhados ao
Gabinete; assessorar os Vercadores nos assuntos relacionados 4 Administracio da
Cémara Municipal; manter informagdes atualizadas referentes ao noticiario de
imprensa relacionado com o Vereador, ou referentes a assuntos de interesse do mesmo,

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Itapevi - ltapevi - SP - CEP.; 06694-090
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requisitar materiais de consumo necessarios & manutengdo do Gabinete;
responsabilizar-se pela expedicdo e distribuigdo da correspondéncia do Gabinete.

06. ASSESSOR DE RELACOES COMUNITARIAS

Provimento em comisséo sob o regime estatutario; Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e estar quite com o servigo militar,
se for o caso; possuir ensine médio completo;

Atribuicées

Assessorar o Vereador nas suas atividades ligadas as relagdes com a comunidade,
inclusive promovendo sua representagfo sempre que necessario; responsabilizar-se,
ap0s delegagdo do Vereador, pelo seguimsp;o de providéncias quando solicitadas pela
comunidade, bem como sobre_ o _&ncaminhamento que\fm\dado a essas mesmas
reivindicagGes; manter cadastro/fatuahzadgtﬁsdbre representantes e entidades da
sociedade civil; representar, sempreﬁuef 0 1c1ta—do;10* ste3dor em eventos e atividades
junto a comunidade. g

07. ASSESSOR DE RELA OE P%A%ENTARE ',/L/ v

~€:" VRN . CA Ilf
Provimento em comissdo sob o regﬂr{/e/xatutano f@qmsnos ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus dll‘CltOS civis, politicos e estar quife com o servigo militar,
se for 0 caso; possuir ensine medlo completo; o

L
ﬁ@@a e e Pj\f
é\ggw{\ o /f . ."‘
Assessorar 0 Vereador nas proposituras, dando-lhes o .devido encaminhamento, nos
termos regimentais; acompanhar-e - rcglstrar todas ™2 .as et?'.{pas de andamento das
proposituras, cuidando para que observcm 0S prazos iegals assessorar o Vereador nas
atividades desenvolvidas em Plenario; instiimeiitar os trabalhos desenvolvidos nas
reunides camardrias, ordindrias, extraordinarias e itinerantes, especialmente quanto 2
fiel observancia dos dispositivos regimentais; dar cumprimento a outras atribuicdes
atinentes a sua area de competéncia que lhe venham a ser determinadas pelo Vereador;
elaborar minutas de proposi¢des e pareceres em matérias de interesse do Vereador;
elaborar relatorios técnicos relativos as atividades de fiscalizagdo desempenhada pelo
Vereador; preparar expedientes do Gabinete.

Atribuicdes:

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Hapevi - Itapevi - 5P - CEFP.. 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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ANEXO IV e C

ESTRUTURA DE CARGOS COMISSIONADOS NO AMBITO DOS
GABINETES DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

Situagiio apds a aprovagdo desta Resolugio

QUANTIDADE DENOMINACAO
01 Superintendente das
Coordenadorias
01 Coordenador de Secretaria
01 Coordenador de Finangas
01 | Coordenador-de Imprensa
03 o Consilier LegiSlativoo
15 g ASsesserde-Relagoes Jiiternas
26 ‘[Assessot de Rclag@e\i’s
Comunltanas v .
14 MAssessor de Relagoes
x;-\\ s-ij’aﬂ /[é&ﬁtén 11_;'1‘ /,f i
14 Vo “Alsdessor de _Coordenagao e. !
- 'A’J{tlculagaa.Pohuca_l_ |
."I -"' \n i‘\i
/ / o
L MQ, 1‘ ;
VN e,fvi :?b S
3 W A / y
_ _1 ! 1 _ 76 - TOTAL DE CARGOS COMI S}ONADOS
: it . . P
) i

\:\,ii
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ANEXO IX

QUADRO GERAL DOS CARGOS COMISSIONADOS

Quant. Denominacio Ref. indice
01 Superintendente das Coordenadorias A 1270
01 Coordenador de Finangas e Contabilidade B 950
01 Coordenador do Processo Legislativo B 950
01 Coordenador de Imprensa _ B 950
03 Consultor Legislativo =1~ C 723
15 Assessor de Relagies Internas D 625
26 Assessor de Relagdes Conunitarias F 300
14 Assessor de Relagoes Parlmgaj;e F 300
14 Assessor de Coordenagio ez@grtlculac;ao Pohtlca G 200

LY

43
| e /f
h) }t P 5
o =
Sl p

f’
76 - Cargos de provimento emfcomlssa()x‘_f ~—
..."\
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CERTIDAO T e

Certifico ¢ dou f¢ que o presente PROJETO DE RESOLUCAO N. (X% /
201 1, foi autuado e registrado como processo numero 232/2011.

Itapevi, [ de obonil  de2.011.

AO GABINETE DO PRESIDENTE

Para conhecimento e eveiuais determinagdes.

de 2.011.

A Secretaria

Providenciar a  inclusio, para a leitura do
EXPEDIENTE da Sessio Ordinara, que se realizard no
proximo dia (B /OY /2011, apés o que, devera ser
encarmnhado 3s Comissdes compcetentes.

Itapevi, 18 deobnsl  de 2011

LUCTANO DE OLIVEIRA FARIAS

Presidente




Céamazra hiun Cipal .
de lLapey

S;FQE-’-Q '\"0..9,\ ~

N i 2 T s st e

CERTIDAO

Certifico e dou fé que o presente PROJETO DE
RESOLUCAQ, foi lido no EXPEDIENTE.
Itapevi, 1 de gazreco de 2011

;

{ Maria/Cldudia Maia Costa
TIfUTATIO

PROJETO DE RESOLUCAO N. J06/2011.

Para comprimentoe ao disposio ne Regimento
Inlermo em vigor, encaminhe-se & comissio

Permanente de Justica ¢ Redaciio.

Ktapevi, |2 702 7 2011.

Luciano de Oliveira Farias
Presidente
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PROJETO DE RESOLUCAO N. (06 /2011

A Comisséo de Justica e Redacao.

Em cumprimento a determinacao superior,
encaminho a V. Exas. o presente Projeto de
Resolugdo enfatizando, desde ja, a necessidade do
cumprimento dos-prazos regimentais (art. 151, 1 a
Ill, Reg. Interno

PROJETO DE RESOLUCAO N° (D6 /2011

Fica designado o Vereador ¢ Membro da Comissao
de Justica e Redacgao, Sr.
Japn Sosnes C’,lo,a»\, , para ser

Rel'ﬁor do Presente Projeto de Resolucio.

Claudio Dutra Barros

Presidente da Comissio de Justica e Redagido

CERTIDAO
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PARECER DA COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO AO
PROJETO DE RESOLUCAO NUMERO 006/2011

Excelentissimo Senhor Presidente:

A Comissao de Justica e—Redacao, em cumprimento ao
disposto no artigo 59, § l /ﬁdo egunen‘to Interno desta Casa de
Leis, ap6s analise dos aspecto tecrid osmaTﬁSWO ao Projeto de
Resolugdo acima referendigdo. emite—PARECER FAVORAVEL,

B
conforme razoes a seguir: %"’V w
: LY

I - RELATORIO l
EE

Trata-se de Projeto 'de Resolug:ao—-de—mlclatlva da Mesa
Diretora desta A. CaSsa/de Lers"nque criando, es‘mﬁgumdo € re-
denominando cargos ‘“na \f:strfﬁtu% d@ Poder. Leglslatlvo de Itapevi,
objetiva adequar-se as™ ex1gch31é\s nao=~soment»e¢as do Egrégio
Tribunal de Contas, ﬁ”c}:};\e}:f'n'\--“'*como as agoés diretas de
inconstitucionalidade queﬁem sendo propostas em desfavor dos

H Municipios e das Camaras un1c1pals—“' 1}&
'. .: \\._“_-‘:—'L.]
ti: | i . o S
. . E a sintese do necessario.

|

,‘ '~ I -VOTO

Infere-se da justificativa que estudos realizados demonstraram
a necessidade de que sejam extintos, de imediato, 26 cargos de
assessores € que outros sejam criados, porquanto o que difere a
forma andémala de ingresso no servico publico, ndo é a mera
denominagio, mas a natureza de suas funcgées.

Por outro lado, a criagdo de uma nova tabela referencial teve
por objetivo corrigir distor¢cbes e possibilitar a extingdo de
determinadas gratificagbes, sem que houvesse reflexo no orcamento
da Camara.

Aos aspectos de competéncia desta -Comissdo - iniciativa e
constitucionalidade - , verificam-se a estrita observancia as normas

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova ltapevi - itapevi - SP - CEP.: 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www . camaraitapevi.sp.gov. br
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de regéncia, especialmente em se tratando da auto-organizacao '
insculpida no artigo 29 e seguintes da Norma Apice., como também,

pelo compromisso de se fazer cumprir as metas fiscais (art. 4°.,

paragrafo tnico, do referido projeto).

III - DECISAOQ

Posto isto, a COMISSAO DE JUSTICA E REDACAO desta
Casa, opina favoravelmente a aprovagao do presente Projeto.

E o parecer gque respeitosamente submetemos ao Douto
Plenario.

Sala das Sessoes, “Bemvi_rrr_do Mbrcira_Nery”, 19 de abril

2.011.

GRS TN
l('%ﬁ/ oo
' 3 - —‘.
0 DUT DEBARROS < B RREIRA  GODOY

Premdente* o

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vilu Nova Itapevi - ltapevi - SP - CEP. 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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PARECER DA COMISSA_O DE FINANCAS E ORCAMENTO AO
PROJETO DE RESOLUCAO NUMERO 006/2011

Excelentissimo Senhor Presidente:

A Comissac de Financas e'Or(;amento, em cumprimento ao
disposto no artigo 59, 8§ 1°3) dori%re‘glmgfto Ifiterno desta Casa de
Leis, apds analise dos <:’a%é/ectos ecnf“‘s iusivo ao Projeto de
Resolu(;ao acima referenezade emﬁé‘ﬁl‘AR\ECER FAVORAVEL,

conforme razoes a seguir: M

I - RELATORIO \\1\\‘\ * \4‘.
3 : |

' tal

Trata-se de Prcgeto -de- RCSOIU!(;&O“"dc—IHICIa iva da Mesa
Diretora desta A. Casajde Lels"‘v'zfque criando, extlr\igumdo e re-
denominando cargos \nd \estrutura do Poder Legls“létfvo de Itapevi,
objetiva adequar-se as™ emgehmas ~nao-somentebas do Egrégio
Tribunal de Contas, TN bemta como as ‘ac;oes diretas de
inconstitucionalidade que vem ‘sendo prop@stas/ em desfavor dos
Municiptos e das Camaras Mu@als - \)?.t‘

E a sintese do necessario.
II - VOTO

Infere-se da justificativa que estudos realizados demonstraram
a necessidade de que sejam extintos, de imediato, 26 cargos de
assessores € que outros sejam criados, porquanto o que difere a
forma andmala de ingresso no servico publico, ndo é a mera
denominagao, mas a natureza de suas fungoes.

Por outro lado, a criagdo de uma nova tabela referencial teve
por objetivo corrigir distor¢oes e possibilitar a extingdo de
determinadas gratificagdes, sem que houvesse reflexo no orcamento
da Camara.

Aos aspectos de competéncia desta Comisséo, verificam-se a
estrita observancia as normas de regéncia, especialmente em se

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova ltapevi - ltapevi - SP - CEP.. 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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tratando da auto-organizacéo insculpida no artigo 29 e seguinteé da

Norma Apice., como também, pelo compromisso de se fazer cumprir

as metas fiscais (art. 4°., paragrafo tinico, do referido projeto).

III - DECISAO

Posto isto, a COMISSAO DE FINANCAS E ORCAMENTO
desta Casa, opina favoravelmente a aprovagio do presente Projeto.

E o parecer que respeitosamente submetemos ao Douto
Plenario.

Sala das Sessdes, “Bemvindo Moreira Nery”, 19 de abril

B

MOHAMAD KOURANI
ce-Presidente
Voo B4 /

1

ai o s
VL e L 9{

\\

Mémb%i%@_*_c\ﬂfa‘:tor_,_iﬁ .
‘?.?ﬁ‘{b -
e
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Certifico e dou fé que o presente PROJETO DE
RESOLUCAO, se encontra em termos para ser

submetido ao Plenario.

itapevi,_ 44 de de 2011.

~| e
aria CAudih Maia Costa
Assistente Liegislativo 1

AQ GARBINETE DA PRESIDENTE

PROJETO DE RESOLUCAO N 06 /2011.

Para conhecimento e ev¢ninais determinagdes.

/ 2011.

Ttapevi, /

A SECRETARIA
DO DIA da Sessao
dia / /

CERTIDAO



CERTIDAO

JUNTADA

m

"Camara

M

ae Mapev

ts.,,—,—-—-—"“"f'
Certifico e dou fé que o presente PROJETO DE
RESOLUCAO N¢ _ ()66 , foi aprovado,
conforme ficha de votagao nominal que ora se junta
aos autos.

Itapevi, de de 2011.

a Claudia Maia Costa
ssistepte Legislativo 1

Junto aos autos a Resolu¢iao n® 00 Y , de
3, de _alonl , de 2011, referente ao
Projeto de Resolugio supra.

Itapevi, ig de Ob’v:e, de 2011.

Assistente Legislativo I

3 coina NP
",,-'n.l"

23
W—"f..‘f-"'-

3
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VOTACAO NOMINAL

/m

mara
cam te “ape“

X
P

Data: __/ /
DISCUSSAO: ( )12-( )22-( )UNICA
PROJETO DE LEI N©° /
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° /
PROJETO DE DECRETO LEGISLATIVO N° /
PROJETO DE RESOLUCAO {
MOGAO /
REQUERIMENTO /
VOTO DGS VEREADORES
Y |
“‘\1\\\\ e {g‘mj ,4:\',}?50 AUSENTE
R Ny gh P
ADILSON PERES ' @, f"—’- ]
r . ; L‘ H
AKDENIS MOHAMAD KOURANI™ — - R E‘_l
faip ol A
CLAUDIO DUTRA BARROS 5 @% oY A . “L\:
l/f'_--._/ o — f‘
EDUARDO SANCHES CASAGQ}A" )b ; 1/« /]
o ' 23/
FLAUDIO AZEVEDO UMAS\\ SR /@ "/ ]
IGOR SOARES EBERT e 1]

0000000000000 3

JULIO CESAR PORTELA

LUCIANO DE OLIVEIRA FARIAS
MARCOS FERREIRA GODOY
PAULO ROGIERIO DE ALMEIDA
ROBERVAL LUIS MENDES DA SILVA
SILAS PINHEIRO DA SILVA

SONIA REGINA DE OLIVEIRA SALVARAN!

oo
g oodOod

TOTAL DE VOTOS:

Secretario

Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova lapevi - Itapevi - SP -

Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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RESOLUCAO n° 004/2011

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI:

Fa¢o saber que a Cdmara Municipal de ltapevi Aprovou e eu promulgo a
seguinte Resolugdo:

“DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL“.EDE*ITAPEVI TRANSFORMA,
CRIA -E_] Y‘ﬁNGUE CARGOS REVOGA O

ARTIGO :)g_DﬁéﬁiS@L‘UCAO N. 004/2010 E
DA GU,TRA'S ﬁevTﬁ‘ENCIAS »
A
f vy
/ ! "&_
/g mDOS OBJETIVOS N
N ‘/b - @j}} L ] P
,_ Art. 1°. — Esta Resolugao\dlspoeﬁjsolgre a. ﬁreorgamzagao da estrutura
! organizacional € das at1v1dadcs adm&mstratwas da Camara Mummpal de ltapevi,
1 : que tem por objetivo prestar a331stenc1a técnica e admmlstratwa a Presidéncia, a

\
Mesa Diretora, as Comissdes Tecmcas € aos Vereadores

1 el

TITULO 11
CAPITULO1

DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 2°. — A organizagio administrativa da C@mara Municipal de Itapevi
compde-se das scguintes unidades.

I- Gabinete da Presidéncia

II - Gabinete dos Vereadores

III - Swuperintendéncia das Coordenadorias

1V — Coordenadoria de Finan¢as e Contabilidade
V- Coordenadoria do Processo do Legislativo _g_

1/18
Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Itapevi - Itapevi - SP - CEP.: 06694-090
Fone: (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br
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L

VI - Coordenadoria de Imprensa

VII - Consultoria Legislativa

VIII - Assessoria de Relacoes Internas

IX -Assessoria de Relagdes Comunitarias

X - Assessoria de Relagdes Parlamentares

XI — Assessoria de Coordenaciio e Articulagiao Politica
XII - Setor Administrativo

Parigrafo inico. As atribuicdes ¢ funcdes de cada uma das unidades
administrativas, exceto o setor administrativo, se encontram descritas nos anexos
¢ no Regimento Interno, conforme o caso.

TITULO-II -

\f’) -
DA REDENOMINACAO EG BI)%\%O"DOS‘CARGOS DE PROVIMENTO
EFETIVO E DE PROVIMENT@’EM:COMJISSAO.
T
[

DOS CARGOS DE® 'OVI:MJ_E_NTO EFETIVO

;‘"\

DA REDENOMINACAO Efﬁ%/(;E-LASSIFICACAO DO CARGO

r
r /

A GBS

Art. 3° - O cargo de prov1ment0\efet1vo de Técpico Leglslatlvo em (estdo
Ptblica, passa a ter denommaqao\de TECNICO/EM FINANCAS DO
LEGISLATIVO e reclasmﬁcad\o\sob o mdlce “876, nivel II, da tabela de
vencimentos.

Secao II
DA CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
Art. 4°. Ficam criados na estrutura administrativa da Camara Municipal de
Itapevi, 0os seguintes cargos:

I - 20 (vinte) cargos de AUXILIAR LEGISLATIVO I nivel 1
IT - 01 (um) cargo de FOTOGRAFO DO LEGISLATIVO nivel I

Paragrafo tinico — Os requisitos e atribuigdes estdo definidas nas respectivas

Resolugdes, & a remuneragdo estd definida na Lei 2.055/11 e eventuais
alteragdes. A_

2/18
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CAPITULO 11
DA EXTINCAO E CRIACAO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO
Secao [
DA EXTINCAO DE CARGOS

Art. 5°. Ficam extintos os seguintes cargos de provimento em comissdo
existentes na estrutura administrativa: S

a) 01 (um) cargo de Secretario %Geral
b) 01 (um) cargo de Diretor de Sécreta 1a,
c) 01 (um) cargo de Diretor de Cogj’\i)rlldade
d) 01 (um) cargo de Assessor de Imprensa '

¢) 15 (quinze) cargos de Chefe de Gabinéte w g
f) 40 (quarenta) cargos déA%sessonPal/lgrmentar I A ST
g) 39 (trinta e nove) cargos ‘de Assess{)\r\ParlamentarwiI |

) | S Nl ‘

'
\

Art. 6°. - Ficam criados/ nafestruﬁjra adm1msfrat1va da Camara Municipal, os

i W )

seguintes cargos em ComISS}O ‘de hvre prowmento e
". r“’ % ‘1 “1 V- _— _ ”
;o

a) 01 (um) cargo de Supermtendentgda§ Coordenaﬂorlas / / ref. A
b) 01 (um) cargo de Coordenadof.d de. Fmang:as e Contablhdade do Legislativo ref. B
c) 01 (um) cargo de Coordenador\\{lo Processo do Leglslatlvo ref. B
d) 01 (um) cargo de Coordenador de Imprensa do Leglslatwo ref. B
e) 15 (quinze) cargos de Assessor de Rela¢des-Internias ref. D
D26 fvinte woseie) carpos 22 Avsesser do Relagdes Comunitidrias el T
g) 14 (quatorze) cargos de Assessor de Relagdes Parlamentares ref. F

h) 14 (quatorze) cargos de Assessor de Coordenacgio e Articulagio Politica  ref. G

§ 1° As atribui¢les, requisitos para o provimento € a remunera¢io estio
definidos nos respectivos anexos desta Resolugdo e da Lei Municipal n.
2.055/2011 e eventuais alteragdes.

§ 2°. O cargo de Consultor Legislativo tem a referéncia salarial readequada para
a letra C, mantendo-se o indice de 723.

§ 3° Serdo simultaneamente extintos 13 (treze) cargos de Assessores de
Relagbes Comunitarias, quando, em virtude de habilitagdio em concurso -
publico, se completarem a posse dos 13 (ireze) primeiros nomeados para
ocuparem o cargo de Auxiliar Legislativo, ora criados. _‘b_

318
Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova liapevi - ltapevi - SP - CEP.. (06684-090
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§ 4°. — Cada Gabinete de Vereador deverd comportar até, no maximo, 5 (cinco)
servidores.

CAPITULO HI
DO SETOR ADMINISTRATIVO

Art. 7°. — O setor administrativo, que ¢ integrado exclusivamente por servidores
ocupantes de cargos de provimento efetivo, denominados Analista Legislativo
em Gestdo Publica I a IV; Técnico em Finangas do Legislativo; Assistente
Legislativo I a IV; Auxiliar Legislativo 1 a IV; e Fotografo do Legislativo, e
passam a ser assim quantificados:

Denominagio ﬁ@ﬁ:ﬁfﬁagﬁo L\-', i Quantidade

Analista Legislativo 1 em Gestao Pubhic@e-Administrataoxd€ Empresas 01

Analista Legislativo Il em Gestéio Pub”ifc “Difeito 01

Analista Legislativo Il em Gestao Pubhca Jomallsmo 01

Analista Legislativo IV em Gestéo Pubhca Contablhdade 01

Técnico em Finangas Leglsla‘uva 23 Tecmco em contab111dade 01

Assistente Legislativo I ! \\ - vael med10 f /. ,:/ 17

Assistente Legislativo II R { 2 02

Assistente Legislativolll /- 1« "\ 01

Assistente Legislativo IV "/ - dr- « N 01

{ Auxiliar Legislativo I ! '/C‘x -(ngel fundamental e CNH categorla D 21

.! Auxihar Legislativo 11 - \\_ 4 f‘}j,k -Nwel firidariental * 03

; Auxiliar Legislativo 11 N\ \é‘b, - . Nivel fundan/iental 02

f! ![‘ Auxiliar Legislativo 1V \‘ " - Nivel fundarnental 02

¥ ! Fotografo do Legislativo N -Nivel Mcdlo e hﬁblhtag:ao especifica 01
L | Paragrafo tinico. Os requisitos para ¢ p‘rovim"ento, atribui¢des € remuneragéo,
. ‘ estdo definidos no respectivo anexos desta Resolugdo e da Lei 2.055/11 e

eventuais alteragdes.

Art. 8° - No prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias, cabera a Mesa Diretora,
adotar as providéncias para a realizagfio do Concurso Publico ¢ as adequagdes
necessdrias decorrentes da exting&o de cargos.

Art. 9° — As despesas decorrentes da presente Resolugfio serdo suportadas por
dotagdes proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 10 - Fica o setor competente autonzadg a republicar todos os anexos, ainda
que ndo alterados por esta Resolugio.

Art. 11 - Esta Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-
s¢ as dispasigdes em contrario e, em especial, o artigo 39 da Resolugo
004/2010. b

4/1
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-_ MARCOSJOR( G}EwBATAGLIA; s
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ANEXOI

QUADRO DE REQUISITOS, ATRIBUICOES, DESCRICOES E FORMA
DE PROVIMENTO DO CARGO EFETIVO

01. FOTOGRAFO DO LEGISLATIVO

Provimento efetivo sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis e politicos; estar quite com o servigo
militar se for o caso; escolaridade. com . ensino médio completo; possuir
habil 1ta¢ao de fotografo reconhec:]da_rpo-l:@ngao 0ﬁc1al e 2 (dois) anos de

ATRIBUICOES: -

LY

l
Sdo atribui¢des do cargo de FOT@G A B0 DO LEGISLATIVO o exercicio de
todas as atividades admmlstratlvas € lOngtlcaS de mvc/ I"médio relativas ao
exercicio das competen(:las constlth—%mona{s e legals a‘cargo da Camara Municipal
de Itapevi, fazendo uso de todos 08 equ1pamentos € recursos disponiveis para a

consecugdo dessas at1v1dades em espemal as que se relacnonem com, criar
! imagens fotograficas de e_c/ontemmento? pessoas, palsagens /Ob_]etIVOS € outros
! j temas, em branco e pretd’ out co1(or1do% Escolher eqmpamentos em funcgio de
' intengdes, area de atuagdo -e \c1rcunstancxas operar/ cAmera fotografica (de
| pelicula ou digital), acessomos.\e equ1pamentos dé ilumina¢do; calibrar os
N a equipamentos, monitorar eqmpamentos de,, medlg;ao/ operar programas de
i "' tratamento de imagens. S~ P
. Conceituar o trabalho fotografico; interpretar o objeto a ser fotografado;
experimentar produtos e técnicas fotograficas; definir o suporte material da
imagem fotografica; compor a imagem, modular a luz; enquadrar a imagem;
registrar a imagem sobre pelicula ou magnética.
Revelar filmes, editar imagem, ampliar fotos; digitalizar imagem; tratar imagem
digitalizada ou convencional: brilho, contraste, definigdo e corte; legendar
imagem,; restaurar, ampliar e retocar imagens fotograficas. Criar efeitos graficos
em imagens obtidas por processos digitais e reproduzi-las sobre papel ou outro
suporte.
Produzir documentag&o referente & imagem; contextualizar a imagem fotografica;
documentar a autoria da imagem fotografica; arquivar os documentos
fotograficos; catalogar documentos fotogréficos.
Ter dominio de softwares de tratamento de imagens, diagramagio grafica,

planilhas, textos, navegac@o na internef, email, assim como exercer as demais
fungdes afins que lhe forem atribuidas. i)
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02. TECNICO EM FINANCAS DQ LEGISLATIVO e

Provimento: Efetivo; Regime: Estatuto do Servidor Publico do Poder Legislativo
do Municipio de Itapevi; Requisitos: ser maior de 18 anos; estar em pleno gozo
de seus direitos civis e politicos; estar quite com o servigo militar, se for o caso;
ter experiéncia em darea publica, no minimo 1 (um) ano; nivel técnico em
contabilidade ¢ registro na entidade de classe correspondente;

ATRIBUICOES:

Sdo atribui¢des do Técnico em Finangas do Legislativo o exercicio de todas as
atividades administrativas e logisticas de nivel médio relativas ao exercicio das
competéncias constitucionais e legais a cargo da Cimara Municipal de Itapevi,
fazendo uso de todos os equipamentos e recursos disponiveis para a consecugio
dessas atividades, em especial as  gue seTelationem com as seguintes atividades:
1 - prestagiio de suporte ¢ apoid féchico-tspecidiizado, s atividades dos Analistas;
IT - execugdo de atividades de co]eté;%ﬂ*él‘ggép wftratamento de dados e
informacdes especializadas Voltad{asﬁara as atiViﬂ?ifj}s»‘ﬁnalisticas; €

III - orientagdo e controle de pchEssos voltados &s 4reas de orgcamento; assim

como exercer as demais fungdes afins quélhe forem atribuidas.
s, A

1~ 1

-

»

e
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ANEXO 11

TABELA DE REFERENCIA REMUNERATORIA DOS CARGOS EM
COMISSAO DE LIVRE NOMEACAO

REFERENCIA INDICE

1270
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ANEXO I

REQUISITOS E ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO NO AMBITO
DOS GABINETES DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

01. SUPERINTENDENTE DAS COORDENADORIAS

Provimento em comissfo, sob o regime estatutdrio. Requisitos: ser maior de 18 anos:
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e quites com o servigo militar, se for
0 ¢aso: possuir nivel superior completo, com o respectivo registro na entidade de classe.

Atribuigdes:

v
Planejar, organizar, coordenar % cgg}r-gelg{;_—g’sﬁaﬁ: %s Coordenadorias com as
deliberagdes da Mesa, sob a direg?i?y’doﬁl)rcsid%ggpor melhonas e dar sugestdes

relacionadas com a organizagdo e ﬁ’r’f&ionamento geral¥ fazer cumprir as instrucdes,
portarias e demais atos normativos ‘(\iaUMeﬁ/a’_\ Diretora, aplicaveis as coordenadorias, e
executar outras tarefas aﬁns.\qi}e\lhe @eﬁi}a‘@fibuida& Sh

T ox ; ‘/'.".

> N
J i c‘% s O J OJJ \. E
02. COORDENADOR DO PROCESSO LEGISLATIVO |

{ / \

. . -~ ! ;:I\ . (‘J“-P‘ﬁ" I, . . ‘\-:4‘ | .
Provimento em comissio, 's\ol;ioh reglme--eﬁt\at_-ut_ano. Requlslt?s_:; ser maior de i8 anos;
ran B N N L .
estar em pleno gozo de seus dITEIt?S 01\5155:,p9131|b03"e guites com o’Servigo militar, se for
. n . , \ . T T s . . .

0 c¢aso; experiéncia na drea puEllca; niyel ‘supefior e Tespéctivo registro na entidade de
N e v s

classe. ~

Atribuicges: S~ T T

Organizar, dirigir € controlar as atividades administrativas da secretaria do legislativo,
de acordo com as deliberagdes da Mesa Diretora, sob a dire¢fio do Presidente; propor
melhorias e dar sugestdes relacionadas com a orientagio e funcionamento da secretaria;
fazer cumprir as instru¢des, portarias e demais atos normativos da Mesa Diretora,
supervisionar o assessoramento & Mesa Diretora em suas atividades internas,

03. COORDENADOR DE FINANCAS E CONTABILIDADE.

Provimento em comissio, sob o regime estatutario. Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e estar quite com o servigo militar,
se for o caso; ter experiéncia em drea publica, no minimo de 2 (dois) anos: nivel
superior em ciéncias contabeis e registro na entidade de classe, pelo prazo minimo de
um biénio.

Atribuicdes:
Coordenar e dirigir os servigos contabeis da Cimara Municipal, em especial a exacugio D_
18
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orgamentaria, a elaboragfo e manutengio do Plano de Contas contabil, a elaboragio da

prestacdo de contas anual, além de executar outras tarefas afins.

04. COORDENADOR DE IMPRENSA

Provimento em comisso, sob o regime estatutirio. Requisitos: ser maior de 18 anos,
estar em pleno gozo dos direitos civis, politicos e quite com o servigo militar, se for o
caso. Ser bacharel em Jomalismo, com o registro no Ministério do Trabalho e
experiéncia comprovada de, pelo menos 2 anos em atuagfo profissional afins.

Atribuicdes:

Coordenar e assessorar o Presidente em eventos oficiais ou ndo; acompanhar o
Presidente em participagbes em meios de comunicac;ﬁo planejar, organizar e coordenar
a realizagdo de eventos reahzados,pela Casa_cﬁtodos '0s atos protocolares para reunides
solenes, especiais, comemorativass.-¢; desinadad ;,/a ho\r‘{}enagens contribuir na
organizagio de seminarios, congréggg\e lestras~de ntefesse da Casa; atender no
credenciamento, organizagio de v1s1tas' fic1als € recep¢dd de autoridades, jornalistas,
cerimdnias finebres, religiosas e afif ifis; fazer a revzsa(;\ formal de todo o material de
divulgagdo; cadastrar e.manter e mformaqoes referentes ao noticidrio de imprensa
relacionado com a Cémara.oulde intercsse 4 edta; ]Blanejar _coordenar, orientar, controlar
e executar as atividades re]é\E:}})nad\fis fcéﬁ a comumcag:ao velculagao ¢ servigos de
editoragdo e propiciar canaI de €p) umcagao u\entreg entldades representativas da
sociedade e a Cémara; ¢ deﬁmr € organlzar _1_05 veiculos de 1nforma<;ao interna da

Cémara. f‘ P ‘}1 ‘
i l I'\_r l' q ?‘}{"‘s I B _pl' B _./I
|- oy T
[ ; i! . 05. ASSESSOR DE RELACOESJNT_EBNASI ' / /

/
A
) Provimento em comissdo sob o reglme“estatutarlo,,Requlsltos ser maior de 18 anos;
N estar em pleno gozo de seus d1re1t05\01v1s politicos e estaf quite com o servigo militar,
se for o caso; possuir ensino médio completo - -

Atribuigdes:

Prestar assisténcia imediata aos Vereadores em atividades por eles designadas; preparar
despachos dos Vereadores nos expedientes e processos encaminhados ao Gabinete;
assessorar os Vercadores nos assuntos relacionadas 2 Administragio da Camara
Municipal; manter informagdes atualizadas referentes ao noticidrio de imprensa
relacionado com o Vereador, ou referentes a assuntos de interesse do mesmo; requisitar
materiais de consumo necessarios 4 manutengdo do Gabinete; responsabilizar-se pela
expedi¢io e distribuicdo da correspondenma do Gabinete.

Prestar assisténcia imediata aos Vereadores em atividades por eles designadas;
preparar despachos dos Vercadores nos expedientes e processos encaminhados ao
Gabinete; assessorar os Vereadores nos assuntos relacionados i Administra¢do da
Céamara Municipal; manter informagdes atualizadas referentes ao noticiario de imprensa
relacionado com o Vereador, ou referentes a assuntos de interesse do mesmo; requisitar
materiais de consumo necessarios a manutengdo do Gabinete; responsabilizar-se pela=p_

0/18
Rua Arnaldo Sergio Cordeiro das Neves, 80 - Vila Nova Itapevi - itapevi - SP - CEFP: 06694-0
Fone. (11) 4141-4472 - www.camaraitapevi.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI
- Estado de Sio Paulo -

06. ASSESSOR DE RELACOES COMUNITARIAS

se for o caso; possuir ensino médio completo;

Atribuicdes

“ R

07. ASSESSOR DE RELACOES P\ARLAMF!NTARES
™ /f’

N\ O LS/

»

estar em pleno gozo de seus dlI’G]tOS €ivi
se for o caso; possuir ensino ﬁmedlo completo L

\
et \
l } 1
i

a . /.7 e . ' o
Atribuigdes: | \ e
- \\ ‘5‘5%« \«;‘:Lﬁ I' e \\’7 z

i

=

expedi¢do e distribuigio da correspondéncia do

Camara Municip=l

de lMapevi @)

| Folha N.o 4o

Gabinete.

Provimento em comissdo sob o regime estatutdrio;, Requisitos: ser maior de 18 anos;
estar em pleno gozo de seus direitos civis, politicos e estar quite com o servico militar,

Assessorar 0 Vereador nas suas atividades ligadas as relagdes com a comunidade,
inclusive promovendo sua representagdo sempre que necessario; responsabilizar-se,
apos delegagdo do Vereador, pelo seguimento de providéncias quando solicitadas pela
comunidade, bem como sobre o encaminhamento que foi dado a essas mesmas
reivindicagdes; manter cadastro . atuallzado—l_sabre representantes ¢ entidades da

o~ B
sociedade civil; representar, sempre»que salilifado, ~0-Vereader em eventos e atividades
junto 4 comunidade. : &‘:’W
.

Provimento em comissio s})b 0, Tegiine statutano chulsItos ser maior de 18 anos;
\ ohtlc_o,s_eﬁs.tar qu1te com o servigo militar,

Assessorar o Vereador nas proposﬁrraf;,& dando-lhes o dev1do/ encaminhamento, nos
termos regimentais; acompanhar- e _registrar. todas as/ etapas de andamento das
proposituras, cuidando para que\observem 0s prazosflegals assessorar o Vereador nas
atividades desenvolvidas em Plenamo _Instrumentar - 05 frabalhos desenvolvidos nas
reunides camararias, ordindrias, extraordinarias-e 1t1nerantes especialmente quanto a
fiel observéncia dos dispositivos regimentais; dar cumprimento a outras atribuigGes
atinentes & sua area de competéncia que lhe venham a ser determinadas pelo Vereador;

elaborar minutas de proposi¢des e pareceres em matérias de interesse do Vereador;
elaborar relatérios técnicos relativos as atividades de fiscalizagio desempenhada pelo

Vereador; preparar expedientes do Gabinete.

08. ASSESSOR DE COORDENCAO E ARTICULACAO POLITICA

Provimento: em comissio; Reglme estatutario; Requisitos: ser maior de 18 anos; estar

em pleno gozo de seus direitos civis e politicos; estar quite com o servigo militar, se for

0 €aso; possuir ensino médio completo;

Atribuigbes;

-

assistir direta ¢ imediatamente ao Vereador no desempenho de suas atribuigdes e,
especialmente, realizando estudos ¢ contatos que por ele sejam determinados em
assuntos de articulagéo politica; Incumbir-se do preparo do expediente politico do
Vereador ¢ de sua pauta de audiéncias; Contatar outros vereadores, pgliticos, Q
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2.

autoridades ¢ personalidades na consecugio dos objetivos politicos do Vereador; Apoiar
¢ Preparar a realizagdo de eventos do Vereador, inclusive contatando e articulando a
presenga de autoridades; Assessorar 0 Vereador em seu relacionamento com os meios
de comunicagdo; Acompanhar o andamento dos projetos de interesse do Vereador que
estejam em tramitagfo, fazendo, quando determinado, articulagdo politica e gestdo junto
a outros vereadores e a Administragio Municipal; Examinar os assuntos atinentes as
relagdes de membros do Poder Legislativo com o Executivo, a fim de submeté-los a
ciéncia do Vereador; Acompanhar e analisar a situagdo social e politica do Municipio,
em 36 particular, e do Estado, em geral, a fim de subsidiar as articulagdes politicas do
Vereador; Coletar e gerir informagdes de cardter politico, a fim de elaborar estudos,
propostas e recomendagdes que possibilitem o aperfeigoamento do trabalho politico do
Vereador; Estimular, apoiar e participar de processos de articulagdo politica e
cooperacdo legislativa entre os vereadores e o Governo Municipal em matérias de
interesse geral do Municipio e de sua populagdo; Assessorar e auxiliar a articulagdo
politica do Gabinete com os 6rgdos da Administragdo Publica Municipal e demais 6rgéo
publicos de outras esferas, Ter.- nogoesfdwlnforrnatlca Executar demais tarefas
correlatas no dmbito das suas atrjp’lﬁgow%@%;ﬁdade ¢ simpatia a todos o0s
visitantes e funciondrios da Camara }g/r?,pamcular a0 ereadores autoridades e aos

titulares de cargo ou fungfo de categorla Supernor; ‘Reahzar outros servigos afins quando

determinados pelo Vereador; Guardﬁ?s;gllo funcional Sobre.as atividades do Gabinete. _ﬂ‘

) | 1 3 f
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ANEXO IV

ESTRUTURA DE CARGOS COMISSIONADOS NO AMBITO DOS
GABINETES DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

Situaciio apés a aprovacio desta Resolugiio

QUANTIDADE DENOMINACAO
01 Superintendente das
Coordenadorias
01 Coordenador do Processo
Legislativo _
01 | Coordetizdordé Finangas do
O Leg VBT 04
01 B Cooidedador-dsdiiprensa
03 ¥ Qogsulfrtegiﬁgtﬂg’
15 YAssessor de Relago¥s Internas
26 YAssessor d —Re]aqoes
w{\_\_ y::&‘)’ml%ﬁtaritsuik A~
14 | - gssor de-Relacoes,
; f\ e ssee 8
14 ’ __| Assessor de Coordenacaéo e
Articulagdo Politica ﬁ\ .:o\

{J\ SJ%%}

‘F)“ P /\
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ANEXO V

ESTRUTURA DE CARGOS COMISSIONADOS NO AMBITO DOS GABINETES
DOS VEREADORES E PRESIDENCIA

Situacao apés a realizagdo do concurso publico e a posse de 13 Auxiliar
Legislativo I — Cargos Efetivos

o1 %ﬁﬁtﬂﬁag
01 *Coordénador do Processo

‘i\i\ ‘:> /yg(lsﬂlatxvo L\._-..Eﬁh.—. %7

01\-&'5

l..;

r J'

—"‘7

Y ’Hoordex&dor d‘FJnangas

f"‘l

-
4] /1; 3 / “Cogrden?.dor—de : Impreﬁ\sa_n\

0 -égnzﬂltcfr Legislativo / ti\‘)
AV ALN
1

s

3’ {
)

5&@\ '?Astées’isortde\Relagoes/Q Q;‘
).\ Liiternas % v

Assessor de_Relagées
i Comuniténag'u

f L T
]

14 Assessor de Relacdes
' j Parlamentar
.

‘ 14 Assessor de Coordenacio e
Articulacio Politica

63 - TOTAL DE CARGOS COMISSIONADOS
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ANEXO VI

QUADRO GERAL DOS CARGOS EFETIVOS

Quant. Denominagdo do cargo
01 ANALISTA LEGISLATIVO | EM GESTAO PUBLICA — ADMINISTRAGAO
01 ANALISTA LEGISLATIVO Il EM.GESTAO-RUBLICA — DIREITO
01 ANALISTA LEGISLATIVO Il EM GESTAO.PUBLIGA = JORNALISMO
St Al s
01 ANALISTA LEGISLATIVOAVEM-GESTAQ:RUBLICA™- CONTABILIDADE
\i\gvzi ’:'n -~ il *F-:‘JJ - ':“
01 TECNICO EM FINANGAS DOTEEGISLATIVO~22
17 ASSISTENTE LEGISLATIVO | ‘
Py T
02 ASSISTENTE LEGISLATIVG - Y BBl a7
01 ASSISTENTE LEGISLATIVONI” 1~ 2 ¢ /77
01 ASSISTENTE LEGISLATVO IV N\, | S/ |
21 AUXILIAR LEGISLATIVO I —  —— — . —
03 AUXILIAR LEGISLATIVO Il ¢ " ¥
02 AUXILIAR LEGISLATIVO Il =437~ - -
02 AUXILIAR LEGISLATIVOW =~ 5~ 7 77 7 7
01 FOTOGRAFO DO LEGISLATIVO | ’

~. ——

< S

~..

55 - TOTAL DE CARGOS EFETIVOS _b—
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ANEXO VII

QUADRO GERAL DOS CARGOS EFETIVOS PREENCHIDOS

Quzant. Denominacdo do cargo
01 ANALISTA LEGISLATIVO | EM GESTAO PUBLICA — ADMINISTRAGAO
01 TECNICO EM FINANGAS DO LEGISLATIVOQ
04 ASSISTENTE LEGISLATIVO |
01 ASSISTENTE LEGISLATVOII... -,
01 ASSISTENTE LEGISLATIVO "'—.m

01 ASSISTENTE LEGISLATJVQUL\QQ_W’
01 AUXILIAR LEGISLATI!@(M‘

01 AUXILIAR LEGISLATIVGTI’ | Y
02 AUXILIAR LEGISLATI\beI/II A [ oo )
02 AUXILIAR LEGISLATIVO IVW r ~g e

h 15
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ANEXO VIII

QUADRO GERAL DOS CARGOS EFETIVOS VAGOS
(aguardando concurso)

Quant. Denominagao do cargo
01 ANALISTA LEGISLATIVO Il EM GESTAO PUBLICA - DIREITO
01 ANALISTA LEGISLATIVO Il EM.GESTAO PUBLICA — JORNALISMO
01 ANALISTA LEGISLATIVO IV EM-GESTAO PUBLICA — CONTABILIDADE
13 ASSISTENTE LEGISEATIVOI-MEDIOY 200l
01 ASSISTENTE LEGlsm"‘fj YON=MEDIOTTSY
20 AUXILIAR LEGISLATIVOTZ FUNDAMENTA\I:‘"
02 AUXILIAR LEGISLATIVG Jl - EUNDAMENTAL )
01 FOTOGRAFO‘D’t‘)\LEGI's’L‘A;’f\‘?‘b -MEDIOC i
d;y X PPN r‘\ ( ) ﬁ7 '
| /ﬂ ' {JA‘W& | i L\‘ )
\« : %Q . L
Cbﬂ})b ‘w e
T
N o o

~. . —

40 - CARGOS VAGOS AGUA‘Ri)’AﬁDOf’(:NCURSO PUBLICO. _ﬁ_
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ANEXO IX

QUADRO GERAL DOS CARGOS COMISSIONADOS

Quant. Denominacgiio Ref. indice
01 Superintendente das Coordenadorias A 1270
01 Coordenador de Finangas e Contabilidade B 950
01 Coordenador do Processo Legislativo B 950
01 Coordenador de Imprensa B 950
03 Consultor Legislativo C 723
15 Assessor de Relacdes Internas D 625
26 Assessor de Relagdes Cogljf( itarias] F 300
14 Assessor de Relagdes Parlatuentares TS Y F 300
14 Assessor de Coordenagio ed\rtlculagao Politi 2 G 200
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