CAMARA

ITAPEVI

Projeto de Resolugcao N° 38/2026

“Institui o Periodo de Transi¢cdo Administrativa para alteragdo,
substitui¢do ou dispensa de servidores designados para fungoes
gratificadas, comissoes e demais atribuicoes de confianca no
ambito da Cadmara Municipal de Itapevi, e da outras providéncias.”

A Camara Municipal de Itapevi, no uso de suas atribuigdes legais, Resolve:

Art. 1° Fica instituido, no ambito da Camara Municipal de Itapevi, o Periodo de Transi¢do Administrativa,
destinado a assegurar organizagdo, continuidade, eficiéncia, seguranca administrativa e adequada
transferéncia de responsabilidades nos casos de alteracdo, substituicdo ou dispensa de servidores
designados para:

I — fungoes gratificadas;

IT — comissdes internas, permanentes, temporarias ou especiais compostas por servidores;

III — grupos de trabalho;

IV — demais fungdes, atribuicdes ou encargos de confianga cuja designagdo seja de competéncia da
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 2° Sempre que possivel, o servidor devera ser comunicado previamente acerca da alteracdo,
substituicdo ou encerramento de sua designacdo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias.
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§ 1° O periodo previsto no caput possui natureza exclusivamente administrativa e organizacional,
destinando-se a adequada transicao das atividades e a preservagao da continuidade dos servigos publicos.

§ 2° Durante o periodo de transi¢do poderdo ser adotadas, entre outras, as seguintes providéncias:
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I — transferéncia das informagdes necessarias ao desempenho das atividades;

II — organizagdo e entrega de documentos, processos, expedientes e arquivos institucionais;

III — identificagdo e apresentacdo das atividades, processos e demandas pendentes;

IV —indicag@o dos prazos administrativos relevantes;

V — transferéncia de conhecimentos relacionados as rotinas e procedimentos da unidade;

VI — apresentagdo das atividades ao servidor que assumira a respectiva fungdo, comissdo ou atribui¢io;

VII — elaboragdo, quando necessaria, de relatorio simplificado de transigéo.
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Art. 3° A comunicacdo prévia ¢ o Periodo de Transi¢do Administrativa previstos nesta Resolu¢do ndo
constituem estabilidade, garantia de permanéncia, direito adquirido, incorporagdo ou qualquer espécie de
direito a manutengao da funcao, comissdo, atribuicdo, encargo ou respectiva gratificacao.

§ 1° As fungoes gratificadas, comissdes ¢ demais atribui¢cdes de confianga permanecerao sujeitas as regras
de livre designagdo e dispensa previstas na legislagdo e nas normas internas da Camara Municipal.

§ 2° O disposto nesta Resolu¢do ndo limita nem retira as competéncias administrativas e regimentais
atribuidas a Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 4° O prazo de 10 (dez) dias previsto no art. 2° podera ser reduzido ou dispensado, mediante decisdo da
Presidéncia, quando presente circunstancia que justifique a alteracdo imediata, especialmente nos casos de:

I — necessidade administrativa urgente;

II — reorganizag@o da estrutura administrativa;

IIT — extingdo ou alteragdo da fungdo, comissao ou atividade;

IV —necessidade de preservacgao da continuidade ou eficiéncia dos servigos;

V —situagdo funcional ou disciplinar que recomende providéncia imediata;

VI — perda da relacdo de confianca necessaria ao exercicio da fungo ou atribuicao;

VII — interesse publico devidamente justificado;

VIII - situacdo excepcional que torne invidvel ou inconveniente a realizagdo integral do periodo de
transi¢ao.

Art. 5° Sempre que houver servidor sucessor previamente definido, podera ser realizada Transicdo
Assistida, mediante atuagdo coordenada entre o servidor que deixa a atribui¢do e aquele que passara a
exercé-la.

§ 1° A Transicdo Assistida podera compreender reunides, apresentagdo das rotinas administrativas,
transferéncia de informagdes, acompanhamento de processos, apresentacdo das demandas pendentes e
demais providéncias necessarias a continuidade dos trabalhos.

§ 2° Quando ndo houver sucessor previamente definido, o servidor devera, quando solicitado, transmitir as
informacdes e entregar os documentos pertinentes a chefia imediata ou a unidade administrativa indicada
pela Presidéncia.

Art. 6° Podera ser adotado Termo de Transicdo Administrativa, preferencialmente em formato eletrénico,
contendo, quando necessario:

I — identifica¢do da fungdo, comissdo ou atribuigao;

II — relagdo das principais atividades em andamento;

IIT — processos, expedientes ¢ demandas pendentes;

IV — prazos administrativos relevantes;

V — informagdes necessarias a continuidade dos trabalhos;

VI —relag@o dos documentos e materiais institucionais sob responsabilidade do servidor;
VII — demais informagdes consideradas relevantes para a continuidade administrativa.
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Art. 7° O Periodo de Transicdo Administrativa devera observar os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia, continuidade do servigo publico, respeito institucional e valorizagao
dos servidores.

Paragrafo tnico. E vedada a utilizagdo do procedimento de transi¢do como instrumento de constrangimento,
exposicao indevida, persegui¢do ou retaliacao funcional.

Art. 8° As disposigdes desta Resolucdo aplicam-se exclusivamente as designagdes e atribuigdes abrangidas
por esta norma, ndo se confundindo o Periodo de Transi¢do Administrativa com aviso prévio, estabilidade
provisoria, mandato, direito de permanéncia ou instituto de natureza trabalhista.

Art. 9° A aplicagdo desta Resolugdo ndo impedira alteragdes decorrentes de mudanca de gestéo,
reorganizacdo administrativa, necessidade do servico, alteragdo da estrutura organizacional ou exercicio
das competéncias proprias da Presidéncia.

Art. 10. A Presidéncia da Camara Municipal podera regulamentar esta Resolugéo por ato proprio, inclusive
quanto a forma de comunicag¢ao, procedimentos de transi¢do, elaboracao de relatorios e utilizagao do Termo

de Transi¢do Administrativa.

Art. 11. Os casos omissos serdo decididos pela Presidéncia da Camara Municipal, observadas a legislacao
aplicavel e as normas internas do Poder Legislativo.

Art. 12. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sala das Sessdes, Bemvindo Moreira Nery, 2 de setembro de 2026
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RAFAEL ALAN DE MORAES ROMEIRO
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PRESIDENTE
ERONDINA FERREIRA GODOY MAURICIO ALONSO MURAKAMI
Vice-Presidente 1° Secretario
PRISCILLA S. MARIANO CAVANHA MATEUS A. DA SILVA SANTOS
2° Secretaria 3° Secretario
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JUSTIFICATIVA

Senhores Vereadores:
Senhoras Vereadoras:

O presente Projeto de Resolugdo tem por finalidade instituir, no ambito da Camara Municipal de
Itapevi, o Periodo de Transigdo Administrativa, estabelecendo procedimento destinado as situagdes de
alterac@o, substitui¢do ou dispensa de servidores designados para fungdes gratificadas, comissodes e demais
atribuigdes de confianga.

A proposta parte do principio de que mudancas administrativas sdo naturais e necessarias a gestao
publica, especialmente em fungdes e atribuigoes baseadas em relagdo de confianca. Entretanto, essas
alteragdes podem envolver processos em andamento, documentos, prazos, rotinas administrativas,
informacdes e conhecimentos acumulados que devem ser adequadamente transmitidos para garantir a
continuidade dos servigos.

Nesse sentido, estabelece-se, sempre que possivel, periodo minimo de 10 (dez) dias para
comunicacdo e transi¢do, permitindo que o servidor organize suas atividades e contribua para a
transferéncia adequada das responsabilidades.

A medida busca fortalecer a continuidade administrativa, a preservagdo da memoria institucional e
a eficiéncia dos servigos prestados pelo Poder Legislativo.

Importante destacar que o periodo instituido pela presente Resolucdo possui natureza
exclusivamente administrativa, ndo criando estabilidade, direito adquirido, incorporacdo de gratificagdo ou
garantia de permanéncia em func¢do, comissdo ou atribui¢ao de confianca.

Da mesma forma, sdo preservadas integralmente as competéncias da Presidéncia da Camara
Municipal, inclusive para promover alteracdes imediatas quando houver urgéncia, reorganizacdo
administrativa, perda de confianca, interesse publico ou outra situagdo devidamente justificada.

A proposta representa, portanto, uma medida de modernizacao, boa governancga, valorizacao do
servidor ¢ humanizacdo das rela¢des institucionais, conciliando a necessaria autonomia administrativa da
Presidéncia com a organizag@o e o respeito aos servidores que colaboram com o funcionamento do Poder
Legislativo.

Trata-se de estabelecer uma cultura administrativa em que as mudancas sejam realizadas, sempre
que possivel, de maneira planejada, responsavel e transparente, fortalecendo institucionalmente a Camara
Municipal de Itapevi.

Sala das Sessdes, Bemvindo Moreira Nery, 2 de setembro de 2026
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PRESIDENTE
ERONDINA FERREIRA GODOY MAURICIO ALONSO MURAKAMI
Vice-Presidente 1° Secretario
PRISCILLA S. MARTANO CAVANHA MATEUS A. DA SILVA SANTOS
2* Secretaria 3° Secretario
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Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Camara Municipal de Itapevi. Para verificar as assinaturas,
clique no link: https://itapevi.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=GSN59NRA7Z47M1VR, ou va até o site

https://itapevi.siscam.com.br/documentos/autenticare utilize o cédigo abaixo para verificar se este documento é
valido:

Caédigo para verificagdo: GSN5-9NRA-7247-M1VR
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RAFAEL ALAN DE MORAES ROMEIRO MAURICIO ALONSO MURAKAMI PRISCILLA SOUZA MARIANO CAVANHA
Vereador - Presidente Vereador - 1° Secretario(a) Vereadora - 2° Secretario(a)
Assinado em 02/09/2026, as 11:58:50 Assinado em 08/09/2026, as 10:46:40 Assinado em 11/09/2026, as 12:10:24

Camara Municipal de Itapevi, 2 de setembro de 2026
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