
 

CÂMARA MUNICIPAL DE ITAPEVI 
 
 

Formulário Mensal de Plano de Trabalho – FMPT (Resolução nº 01/2024) 

FUNCIONÁRIO  RENATO CÂNDIDO DA SILVA 

MATRÍCULA  000729 

SETOR  GABINETE VEREADOR ELIAS VASCONCELOS ARAUJO 

CHEFIA  ELIAS VASCONCELOS ARAUJO 

PERÍODO  AGOSTO 2025 

Orientação Plano de Trabalho  
Deverão ser descritos as atividades/rotinas a serem desempenhadas 

(Mínimo de 6 atividades, máximo de 15 atividades) 

1 – ELABORAÇÃO DE REQUERIMENTOS. 
  

2 – ELABORAÇÃO DE INDICAÇÕES.  
  

3 – ELABORAÇÃO DE OFÍCIOS. 
  

4 – ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE LEI.  
  

5 – ATENDIMENTO A MUNICÍPES.  
  

6 – ELABORAÇÃO DE PROJETOS DE RESOLUÇÃO. 
  

7 – ELABORAÇÃO DE MEMORANDOS.  
  

8 – ELABORA RELATÓRIOS E PLANILHAS.  
  

9 – ORGANIZA E EXECUTA ATIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DIVERSAS.  
  

 
10 – EXECUTA SERVIÇOS DE RECEBIMENTO DE 
CORRESPONDÊNCIAS/DOCUMENTOS DIVERSOS.  
  

 

Área a ser preenchida pela chefia imediata (CONCEITO) 

a) ( X ) Atingiu TODOS os objetivos do departamento. 5 

b) (    ) Atingiu A MAIORIA dos objetivos do departamento. 4 

c) (    ) Atingiu os OBJETIVOS ESSENCIAIS do departamento. 3 

d) (    ) Atingiu PARTE dos objetivos essenciais  do departamento. 2 

e) (    ) NÃO atingiu os objetivos essenciais do departamento. 1 

  

 
 

 
 

Assinatura Funcionário(a) 

 
 

 20/ 08/            2025 

 
 
 

 

Assinatura Coordenador/Chefia imediata 

 
 

  20/ 08/         2025 
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Câmara Municipal de Itapevi, 20 de agosto de 2025

Assinaturas Digitais

O documento acima foi proposto para assinatura digital na Câmara Municipal de Itapevi. Para verificar as assinaturas, 
clique no link: https://itapevi.siscam.com.br/documentos/autenticar?chave=H5WJ4U92EMYUNZ0A, ou vá até o site 
https://itapevi.siscam.com.br/documentos/autenticare utilize o código abaixo para verificar se este documento é 
válido:

Código para verificação: H5WJ-4U92-EMYU-NZ0A

F
M

P
T

 -
 F

or
m

ul
ár

io
 M

en
sa

l d
e 

P
la

no
 d

e 
T

ra
ba

lh
o 

N
º 

8/
20

25
 -

  D
oc

um
en

to
 a

ss
in

ad
o 

di
gi

ta
lm

en
te

 e
m

 2
0/

08
/2

02
5.

 P
R

O
T

O
C

O
LO

 1
07

8/
20

25
 -

 2
0/

08
/2

02
5 

08
:5

0 
- 

. P
ar

a 
ve

r 
o 

ar
qu

iv
o 

or
ig

in
al

 a
ce

ss
e

ht
tp

://
si

av
e.

ca
m

ar
ai

ta
pe

vi
.s

p.
go

v.
br

/S
in

o.
S

ia
ve

/d
oc

um
en

to
s/

au
te

nt
ic

ar
e 

in
fo

rm
e 

a 
ch

av
e:

 H
5W

J-
4U

92
-E

M
Y

U
-N

Z
0A
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